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MUNICIPIO DE CAXIAS DO SUL

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 — INFORMAGCOES BASICAS:
Numero do processo no GRP 2025/27847 e no PROA 25/8050-0017994-7

2 - DESIGNAGAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO:
Portaria/Ordem de Servigo n.° 189233

3 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A aquisicdo de um gravador de voz destina-se a qualificar a elaboragdo das atas das
reunides CME. Atualmente, as atas s&o redigidas manualmente a partir de anotagées
feitas durante os encontros, o que pode resultar em perdas de informacdes relevantes,
interpretagdes imprecisas e dificuldades na fidelizagao dos registros.

Com o uso de um gravador de voz, sera possivel registrar as falas e deliberagdes dos
conselheiros, garantindo maior precisao, transparéncia e fidedignidade na transcri¢cao
dos conteudos discutidos. Além disso, o equipamento contribuira para a agilidade na
elaboragdo das atas, otimizando o tempo dos responsaveis por essa tarefa e
assegurando que os registros oficiais reflitam com exatidao as decisdes tomadas.

4 — DESCRIGAO DOS REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO:

Especificagoes técnicas do material:

Gravador de voz digital

Capacidade de armazenamento da memoria: 8GB, grava 140 horas de audio
Alimentacgdo: 2 pilhas AAA

Alcance de até 8 metros

Formato: dudio MP3, WMA

Fungdes: display LCD, controle VOR, entrada para microfone de lapela, cancelamento
de ruidos, pode ser usado como pen drive (USB)

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO:

Apos levantamento de mercado e consulta a fornecedores, verificou-se que gravador
de voz digital com especificagéo técnica basica é suficiente para as necessidades do
Conselho Municipal de Educagao, considerando que as reunifes realizadas nao
demandam grande mobilidade ou equipamentos de alta complexidade. Esta alternativa
apresenta melhor relagao custo-beneficio, sendo mais acessivel, de manutengao
simplificada e com maior durabilidade. Além disso, trata-se de uma solugdo pratica, ja
consolidada no mercado e amplamente utilizada por outros érgaos publicos em
situacoes similares.
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6 —- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

Considerando os critérios de conveniéncia, economicidade e eficiéncia previstos no
Art. 9°, inciso lll, do Decreto Municipal n® 22.347/22, conclui-se que a aquisi¢do de
gravador de voz digital e especificacdes técnicas basicas representa a alternativa
mais vantajosa para a Administragao Publica. A medida assegura o registro das falas
e deliberagbes dos conselheiros, garantindo maior precisdo, transparéncia e
fidedignidade na transcricdo dos conteudos discutidos. Além disso, o equipamento
contribuira para a agilidade na elaboragdo das atas, otimizando o tempo dos
responsaveis por essa tarefa e assegurando que os registros oficiais reflitam com
exatidao as decisbes tomadas.

7 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

A demanda imediata é de um (1) gravador de voz digital.

8 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO:

Com base nos trés orgamentos solicitados para a aquisicdo do gravador de voz,
obteve-se cotagdo minima de setenta e trés reais e noventa centavos (R$73,90), e
maxima de duzentos e sessenta e trés reais e cinquenta e cinco centavos (R$263,55).
O valor intermediario, que corresponde ao valor de mercado para as especificagbes
técnicas requeridas, é de oitenta e sete reais e oitenta e cinco centavos (R$ 87,85).

9 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO:

Trata-se de aquisigdo Unica, ndo sendo possivel o parcelamento, visto que apenas
uma empresa devera ser responsavel pela entrega do item.

10 —- CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:

Nao se verifica contratagdes correlatas, nem interdependentes para a viabilidade e
contratacdo dessa demanda.

11 — DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO ANUAL
DE CONTRATAGAO - PAC:

Embora esta demanda nao esteja prevista de forma especifica no Plano Anual de
Contratagbes (PAC), a aquisicao se justifica plenamente, uma vez que n&o dispomos
do equipamento.

12 - DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:
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reunides CME. Atualmente, as atas s&o redigidas manualmente a partir de anotagées
feitas durante os encontros, o que pode resultar em perdas de informacdes relevantes,
interpretagdes imprecisas e dificuldades na fidelizagdo dos registros.

Com o uso de um gravador de voz, sera possivel registrar as falas e delibera¢des dos
conselheiros, garantindo maior precisao, transparéncia e fidedignidade na transcri¢cao
dos conteudos discutidos. Além disso, o equipamento contribuira para a agilidade na
elaboragdo das atas, otimizando o tempo dos responsaveis por essa tarefa e
assegurando que os registros oficiais reflitam com exatidao as decisées tomadas.

13 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

A aquisicdo do gravador de voz ndo demanda a adogdo de providéncias prévias
especificas por parte da Administragao, uma vez que se trata de equipamento de uso
simples e conhecido pelos servidores do Conselho Municipal de Educagdo, nao
exigindo capacitagado técnica especializada para sua operagao. Da mesma forma, a
utilizagao do gravador de voz ndo requer adaptagdes no ambiente fisico nem implicam
qualquer impacto na infraestrutura existente nos locais onde s&o realizadas as
reunides do Conselho. Trata-se, portanto, de uma contratagaéo de facil execugao, com
plena adequacgao as condi¢des ja disponiveis.

14 — IMPACTOS AMBIENTAIS:

A aquisicdo do gravador de voz representa um impacto ambiental minimo,
considerando-se que se trata de equipamentos de pequeno porte, com baixa geragao
de residuos e ndo consome energia elétrica.

15 — VIABILIDADE DA CONTRATAGAO:

A contratagdo para aquisicao de gravador de voz mostra-se plenamente viavel e
adequada a necessidade identificada, considerando-se as reunibes semanais, as
tergas-feiras, realizadas pelo Conselho Municipal de Educagédo. A solugdo pretendida
apresenta viabilidade técnica e operacional, uma vez que o equipamento € de uso
simples, amplamente disponiveis no mercado e compativeis com a infraestrutura ja
existente. Do ponto de vista orgamentario, trata-se de uma aquisigéo de baixo custo,
condizente com os principios da economicidade e da boa gestdo dos recursos
publicos. Dessa forma, conclui-se que a contratagdo atende de maneira eficaz e
eficiente a demanda apresentada, contribuindo para a agilidade na elaboragao das
atas, otimizando o tempo dos responsaveis por essa tarefa e assegurando que os
registros oficiais reflitam com exatidao as decisées tomadas.

Caxias do Sul, 03 de julho de 2025.

Adriana Mattiuz — Matricula 8300
Responsavel pela elaboragédo do Estudo Técnico Preliminar —
ETP
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